999 - A felsorolt kérvényfajtakba nem
foglalhato kerések

Alapvetd tudnivalok
A 999-es A felsorolt kérvényfajtakba nem foglalhato kérések kérvénnyel lehet
minden olyan problémat jelezni, amely valamely egyetemi vagy kari bizottsag,
szervezet ligyintézését igényli, de kérés témadja a tobbi kérvényfajtdba nem
sorolhato be.
A kérelem — a teljesség igénye nélkiil — a kovetkez6 esetekben adhato le:
1) A Kari Tanulmanyi Bizottsdghoz (KTB) intézett egyéni kérés esetén;
a. Szakmai gyakorlat elérehozott teljesitése
b. Szakmai gyakorlat szorgalmi iddszakban torténd teljesitése
c. Felvezetd tantargyak eltorlése mesterképzési szak esetén
d. Tanulmanyokkal kapcsolatos kérések
e. Tanulmanyi sérelmek bejelentése
2) Specializacidhoz torténd utdlagos hozzarendelés kérése
3) Specializacié valtas
4) Korabban leadott kérelem visszavonasa
5) Mintatantervhez torténd atsorolas (régi €s 0 valtasa esetén)

Jogosultak kore
A kérvényt az Egyetem barmely hallgatdja leadhatja.

Leadas Menete
A 999-es A felsorolt kervényfajtakba nem foglalhato keérések kérvényt a
NEPTUN rendszerben sziikséges leadni:
1. A kérvény a NEPTUN rendszerben az Ugyintézés/Kérvények
mentipontok alatt talalhato.
2. Sziikséges megadni a kérelem targyat. Ezt érdemes roviden ismertetni.
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3. Szabad megfogalmazasu kérelemrdl van szo, igy a kérést roviden é€s
tomoren érdemes megfogalmazni.

4. A kérvény indoklasat maximum 500 karakterben érdemes kifejteni. Itt
érdemes leirni maganak az indoknak a koriilményét, ami miatt leadja a
hallgaté a kérvényt. A kérvény elbiraldsa indoklas alapjan torténik. igy
érdemes részletesen, minden informaciot egybefoglaldan megindokolni a
kérelem sordn megfogalmazott kérést.

5. Az indoklasban megfogalmazott okokat és koriilményeket minden
esetben igazolni sziikséges. Az igazoldsokat a kérelemhez sziikséges
mellékletként csatolni.

Leadasi 1doszak
A kérelem barmikor leadhato.

Leadas dija
A kérvény leadédsa dijtalan. Amennyiben a hallgaté olyan kérést nyujt be,
amely kiiloneljarasi dijhoz kotott, gy azt a dijat koteles a hallgatdé megtériteni.

Egyeb tudnivalok

A kérelem formai megfeleldségét a Kozponti Tanulmanyi Hivatal (KTH)
ellendrzi.

A kérelmet a Kari Tanulmanyi Bizottsag (KTB) biralja el.
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